HAND IN HAND

Benutzungsordnung fiir den
kommunalen Kindergarten ,,Hand in Hand“
Lottstetten

Fur die Arbeit im kommunalen Kindergarten ,Hand in Hand“ der Gemeinde Lottstetten sind die
gesetzlichen Bestimmungen in der jeweils gultigen Fassung und die folgende
Benutzungsordnung maRgebend:

3 §1
Offentliche Einrichtung

Die Gemeinde Lottstetten betreibt den kommunalen Kindergarten ,Hand in Hand“ im Sinne
des Kindertagesbetreuungsgesetzes (KiTagG) als 6ffentliche Einrichtung. Er dient der Bildung,
Erziehung und Betreuung von Kindern im Alterssegment von 6 Monaten bis zum Schuleintritt.

§2
Aufgabe der Einrichtung

Die Einrichtung hat die Aufgabe, die Erziehung der Kinder in der Familie zu ergédnzen und zu
unterstitzen. Durch Bildungs- und Erziehungsangebote fordert sie die kérperliche, geistige und
seelische Entwicklung des Kindes.

Zur Erfullung des Bildungs- und Erziehungsauftrags in der Einrichtung orientieren sich die
Mitarbeiter/innen an den durch Aus- und Fortbildung vermittelten wissenschaftlichen
Erkenntnissen der Kleinkindpsychologie und -padagogik sowie an ihren Erfahrungen aus der
praktischen Arbeit in der Tageseinrichtung. Die Kinder lernen dort frihzeitig den
gruppenbezogenen Umgang miteinander und werden zu partnerschaftlichem Verhalten
angeleitet. Die Erziehung in der Einrichtung nimmt auf die durch die Herkunft der Kinder
bedingten unterschiedlichen sozialen, weltanschaulichen und religiésen Gegebenheiten
Rucksicht.

§3

Aufnahme

(1) In die Einrichtung werden Kinder im Alter von einem halben Lebensjahr bis zum Schuleintritt
aufgenommen soweit das notwendige Fachpersonal und Platze vorhanden sind. Eine
Aufnahme st bereits zum 1. des Monats mdglich, in dem das Kind das
Mindestaufnahmealter erreicht. Kinder, die vom Besuch der Grundschule zuriick-
gestellt sind sollen, soweit méglich, eine Grundschulférderklasse besuchen. Der weitere
Besuch eines vom Schulbesuch zuriickgestellten Kindes bedarf einer neuen Vereinbarung
des/der Personensorgeberechtigten mit dem Trager der Einrichtung.

(2) Kinder mit und ohne Behinderungen werden, soweit méglich, in gemeinsamen Gruppen
erzogen. Dabei wird berlicksichtigt, dass sowohl den Bedirfnissen der behinderten als auch
der nicht behinderten Kinder Rechnung getragen wird.
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(3) Uber die Aufnahme der Kinder entscheidet im Rahmen der vom Trager erlassenen
Aufnahmebestimmungen die Leitung der Einrichtung.

(4) Jedes Kind wird vor der Aufnahme in die Einrichtung arztlich untersucht. Hierfur muss die
Bescheinigung nach Anlage 2 vorgelegt werden. Es wird empfohlen, von der nach dem
Funften Buch Sozialgesetzbuch vorgesehenen kostenlosen Vorsorgeuntersuchung fir
Kinder von Versicherten Gebrauch zu machen. MaRgeblich fir die Aufnahme ist je nach

Lebensalter des Kindes zum Zeitpunkt der Aufnahme die letzte &rztliche Untersuchung (U1
bis U9).

(5) Die Aufnahme des Kindes erfolgt nach Unterzeichnung des Anmeldebogens der
Sorgeberechtigten (Anlage 1) sowie der Vorlage der vollstéindig ausgefiillten Anlagen
(Anlage 2-13).

(6) Die Aufnahme des Kindes erfolgt geman § 20 Abs.9 Infektionsschutzgesetz (IFSG) nur nach
Vorlage eines Nachweises Uber einen vorhandenen Masernschutz (Impfausweis oder
arztliches Zeugnis); es wird empfohlen, vor Aufnahme des Kindes in die Einrichtung die
Schutzimpfungen gegen Diphterie, Wundstarrkrampf und Kinderlahmung vornehmen zu
lassen.

(7) Die Personensorgeberechtigten verpflichten sich, Anderungen in der Personalsorge
sowie Anderungen der Anschrift, der privaten und geschéftlichen Telefonnummern der
Leiterin unverzuglich mitzuteilen, um bei pl6tzlicher Krankheit des Kindes oder anderen
Notfallen erreichbar zu sein.

§4
Abmeldung/Kiindigung

(1) Die Personensorgeberechtigten kénnen das Vertragsverhaltnis mit einer Frist von vier
Wochen zum Monatsende schriftlich kiindigen. Diese Kiindigung muss auch erfolgen, wenn
das Kind wahrend des Kindergartenjahres in die Schule eintritt.

(2) Fur Kinder, die in die Schule aufgenommen werden und bis zum Ende des
Kindergartenjahres die Einrichtung besuchen, erlbrigt sich eine schriftiche Abmeldung.
Abweichend von Satz 1 kann das Betreuungsverhaltnis eines Kindes, das zum Ende des
laufenden Kindergartenjahres in die Schule Uberwechselt, unter Einhaltung der
Kindigungsfrist nur bis spatestens zum Ende des Monats April gekindigt werden. Ist eine
Wiederbesetzung des freigewordenen Platzes sofort méglich, kann die Kindigung auch
spater angenommen werden.

(3) Der Trager der Einrichtung kann den Betreuungsverhaltnis mit einer Frist von vier
Wochen zum Monatsende schriftlich kiindigen, wenn

e das Kind die Einrichtung langer als vier Wochen unentschuldigt nicht mehr besucht
hat.

e die Eltern die in dieser Ordnung aufgefiihrten Pflichten wiederholt nicht beachteten.

e nicht ausgeraumte erheblich Auffassungsunterschiede zwischen Personen-
sorgeberechtigten und der Einrichtung tber das Erziehungskonzept und/oder eine
dem Kind angepasste Forderung trotz eines vom Trager anberaumten Einigungs-
gespraches bestehen bleiben.
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e \Wenn die zu entrichtende Benutzungsgebuhr fiir zwei aufeinanderfolgende Monate
nicht bezahlt wurde.

(4) Wird die Benutzungsgebuhr nicht fristgerecht beglichen wird wie folgt vorgegangen:

o Wird die Benutzungsgebihr nicht fristgerecht bezahlt, erhalten Sie eine Mahnung
mit 4 —Wochen — Frist zur Bezahlung.

o Sollte die Benutzungsgebtihr bis zur neuen Falligkeit immer noch nicht beglichen
sein wird die gebuchte Betreuungszeit fur einen Zeitraum von maximal 4 Wochen
auf die Grundbuchungszeit (07.30 Uhr — 12.30 Uhr) zurtickgestuft.

e |[st die Benutzungsgebihr bis zum Ablauf der Rickstufung immer noch nicht
beglichen, erfolgt eine fristlose Kiindigung des Kindergartenplatzes. Der
Kindergartenplatz bleibt fir weitere 4 Wochen unbesetzt; das Kind kann nach
begleichen aller offener Gebihren den Kindergarten wieder besuchen.

e Sollte die Benutzungsgebihr nach Ablauf von 4 Wochen nach der fristlosen
Kindigung immer noch nicht oder nicht vollstdndig beglichen sein, wird der
Kindergartenplatz anderweitig vergeben.

§5

Besuch der Einrichtung, Offnungszeiten

(1) Das Kindergartenjahr beginnt und endet mit dem Ende der Sommerferien der
Einrichtung.

(2) Im Interesse des Kindes und der Gruppe soll die Einrichtung regelmafRig besucht
werden.

(3) Fehlt ein Kind voraussichtlich langer als drei Tage, ist die Gruppen- oder
Kindergartenleiterin zu benachrichtigen. Bei Ganztagesbetreuung ist am ersten Fehltag eine
Benachrichtigung erforderlich.

(4) Es wird gebeten, die Kinder mdglichst bis spatestens 09.00 Uhr, jedoch keinesfalls vor der
Offnung zu bringen und punktlich mit Ende der Offnungszeiten abzuholen. Fur Kinder in der
Eingew6hnungszeit kdnnen besondere Absprachen getroffen werden.

(5) Der Besuch der Einrichtung regelt sich nach der vereinbarten Betreuungszeit. Eine
Betreuung auRerhalb der Betreuungszeit ist durch das Personal nicht gewéahrleistet.

(6) Die Einrichtung ist regelmaRig von Montag bis Freitag, mit Ausnahme der gesetzlichen
Feiertage und der Ferien der Einrichtung getffnet. Die regelmaBigen taglichen
Offnungszeiten werden durch Aushang in der Einrichtung bekannt gegeben. Anderungen
der Offnungszeiten bleiben nach Anhérung des Elternbeirates dem Trager vorbehalten.

§6
Ferien und SchlieBung der Einrichtung aus besonderem Anlass

(1) Die Ferien- und SchlielRtage werden jeweils fur ein Jahr festgesetzt und rechtzeitig
bekannt gegeben.
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Die Ferien werden von der Leitung der Einrichtung nach Anhérung des Elternbeirates

unter Berlcksichtigung der Empfehlung des Tragerverbandes und in Abstimmung mit der
Kommune festgelegt.

(2) Muss die Einrichtung oder eine Gruppe aus besonderem Anlass (z. B. wegen Erkrankung
oder dienstlicher Verhinderung) geschlossen bleiben, werden die Eltern hiervon rechtzeitig
unterrichtet. Der Trager der Einrichtung ist bemiht, eine Uber die Dauer von drei Tagen
hinausgehende SchlieBung der Einrichtung oder der Gruppe zu vermeiden. Dies gilt nicht,
wenn die Einrichtung zur Vermeidung der Ubertragung ansteckender Krankheiten
geschlossen werden muss.

§7

Benutzungsgebiihren

(1) Fur den Besuch der Einrichtung wird eine Benutzungsgebiihr (Elternbeitrag),
gegebenenfalls zusatzlich ein Essensgeld erhoben. Die Benutzungsgebihr ist eine
Beteiligung an den gesamten Betriebskosten der Einrichtung.

(2) Die Benutzungsgebuhr wird in einer gesonderten Satzung (Satzung uUber die Erhebung
von Benutzungsgebihren fir die kommunalen Kindergarten Lottstetten) geregelt.
Das Essensgeld wird durch Gemeinderatsbeschluss festgelegt.

§8

Regelung in Krankheitsfallen

(1) Bei Erkaltungskrankheiten, bei Auftreten von Hautausschlagen, Halsschmerzen,
Erbrechen, Durchfall oder Fieber sind die Kinder zu Hause zu behalten. Den
Erzieherinnen steht es frei, offensichtlich kranke Kinder bis zur vollstdéndigen Genesung
von der Teilnahme am Kindergartenbetrieb auszuschliezen.

(2) Bei Erkrankung des Kindes oder eines Familienmitgliedes an einer ansteckenden
Krankheit (zum Beispiel COVID, Diphterie, Masern, Rételn, Scharlach, Windpocken,
Keuchhusten, Mumps, Tuberkulose, Kinderlahmung, Gelbsucht, Ubertragbare
Erkrankungen von Augen, Haut oder Darm) muss der Leitung sofort Mitteilung gemacht
werden, spatestens an dem der Erkrankung folgenden Tag. Der Besuch der Einrichtung
ist in jedem dieser Falle ausgeschlossen (sh. Anlage 2 +3).

(3) Bevor das Kind nach einer ansteckenden Krankheit - auch in der Familie - die Einrichtung
wieder besucht, steht es der Kindergartenleitung frei, eine arztliche
Unbedenklichkeitsbescheinigung zu fordern.

(4) In besonderen Fallen werden arztlich verordnete Medikamente, die eine Einnahme in der
Einrichtung wahrend der Betreuungszeit notwendig machen, nur nach schriftlicher
Vereinbarung zwischen Personensorgeberechtigten und padagogisch tatigen Mitarbeiter-
/innen verabreicht. Die schriftlichen Vereinbarungen sind bei der Kindergartenleitung
abzuschlieRen.
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§9
Aufsicht

(1) Die Erzieher/innen sind wéhrend der vereinbarten Betreuungszeit der Einrichtung fur die
ihnen anvertrauten Kinder verantwortlich.

(2) Auf dem Weg zur und von der Einrichtung sind die Personensorgeberechtigten fiir ihre
Kinder verantwortlich. Insbesondere tragen die Personensorgeberechtigten Sorge dafiir,
dass ihr Kind ordnungsgemaf von der Einrichtung abgeholt wird. Sie entscheiden durch

eine schriftliche Erklarung gegentber dem Trager, ob das Kind allein nach Hause gehen darf
(Anlage 6). Sollte das Kind nicht von einem Personensorgeberechtigten bzw. einer
Begleitperson (Anlage 7) abgeholt werden, ist eine gesonderte Benachrichtigung
erforderlich.

(3) Die Aufsichtspflicht der Personensorgeberechtigten endet in der Regel mit der Ubergabe
des Kindes in den Rdumen der Einrichtung an die padagogisch tatigen Mitarbeiter/innen
und beginnt wieder mit der Ubernahme des Kindes in die Obhut eines
Personensorgeberechtigten bzw. einer von diesen mit der Abholung beauftragten Person.
Hat ein Personensorgeberechtigter schriftlich erklart, dass sein Kind allein nach Hause oder
im Ausnahmefall zu einer Veranstaltung auRerhalb der Einrichtung gehen darf, beginnt die
Aufsichtspflicht der Personensorgeberechtigten in der Regel mit der Entlassung des Kindes
aus den Raumen der Einrichtung.

(4) Bei gemeinsamen Veranstaltungen (z.B. Feste, Ausflige) sind die Personensorge-
berechtigten aufsichtspflichtig, sofern vorher keine andere Absprache Gber die
Wahrnehmung der Aufsichtspflicht getroffen wurde.

§ 10
Zusammenarbeit des Tragers mit den Personensorgeberechtigten

(1) Im Verhaltnis zum Personensorgeberechtigten kbnnen Konfliktlagen entstehen (z.B. bei
Trennung, Scheidung etc.). Hiervon kann auch das Betreuungsverhaltnis betroffen sein.
Gerade mit Blick auf das Wohl des anvertrauten Kindes ist es jedoch fur den Trager
unbedingt notwendig, mit seinen Vertragspartnern weiter reibungslos zusammenzuarbeiten.
Die Personensorgeberechtigten verpflichten sich daher bei Konfliktsituationen, die sich auf
das Betreuungsverhéltnis auswirken kénnen unverziglich

e selbstindig eine Regelung (bspw. hinsichtlich des Umgangs mit dem Kind im
Kindergartenbereich) herbeizufiihren und

e den Tragerin dem fur das Wohl des Kindes und fur die weitere reibungslose Abwicklung
des Betreuungsverhaltnisses erforderlichen Umfang tUber die Konfliktlage und die
diesbezliglich getroffenen Regelungen zu informieren.

(2) Der Trager bzw. das erzieherisch tatige Personal ist verpflichtet in einer Konfliktsituation
unter den Personensorgeberechtigten auf das Wohl des betreuten Kindes zu achten und
strikte Neutralitat zu wahren.
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§ 11
Versicherung

(1) Die Kinder sind nach § 2 Abs. 1 Nr. 8 a) des Siebten Buches Sozialgesetzbuch (SGB VII)
gesetzlich gegen Unfall versichert, insbesondere

e auf dem direkten Weg von der und zur Einrichtung,
e wahrend des Aufenthalts in der Einrichtung,

e wahrend aller Veranstaltungen der Einrichtung auBerhalb des Einrichtungsgelandes
(Spaziergénge, Feste etc.).

(2) Alle Unfalle, die auf dem Weg zur und von der Einrichtung eintreten, missen der Leitung
der Einrichtung unverziiglich gemeldet werden.

(3) Fur vom Trager der Einrichtung oder von Mitarbeitern/innen weder vorsatzlich noch grob
fahrlassig verursachte(n) Verlust, die Beschadigung und die Verwechslung der
Garderobe und anderer persénlicher Gegenstédnde des Kindes wird keine Haftung
ubernommen. Es wird empfohlen, die Sachen mit dem Namen des Kindes zu versehen.

(4) Fur Schaden, die ein Kind einem Dritten zufiigt, haften unter Umstanden die Eltern. Es wird
deshalb empfohlen, eine private Haftpflichtversicherung abzuschlieRen.

§12
Elternbeirat

Die Eltern werden durch einen jahrlich zu wahlenden Elternbeirat an der Arbeit der Einrichtung
beteiligt (§ 5 Kindertagesbetreuungsgesetz- KiTaG).

§13
Datenschutz

(1) Personenbezogene Angaben, die im Zusammenhang mit der Erziehung, Bildung und
Betreuung des Kindes in der Einrichtung erhoben und verwendet werden, unterliegen den
Bestimmungen des Datenschutzes. Der Trager gewahrleistet die Einhaltung der
datenschutzrechtlichen Regelungen.

(2) Eine Dateniibermittiung an Personen oder Stellen aulerhalb der Einrichtung ist nur
zulassig, wenn eine gesetzliche Ubermittlungsbefugnis oder eine schriftiche und
zweckbestimmte Einwilligungserklarung der Personensorgeberechtigten vorliegt.

(3) Die Erfassung von Daten zur Erstellung der Bildungs- und Entwicklungsdokumentation
setzt das Einverstandnis der Personensorgeberechtigten voraus.
Die Einwilligung ist schriftlich abzugeben (Anlage 8).

(4) Eine Vertffentlichung von Fotos des Kindes in Druckmedien und/oder im Internet erfolgt
vorbehaltlich der schriftlichen Einwilligung durch die Personensorgeberechtigten (Anlage 9).
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§ 14
Inkrafttreten

Die Benutzungsordnung tritt zum 01.01.2021 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Benutzungsordnung

fir den Kommunalen Kindergarten Lottstetten vom 01.07.2018 mit allen Anderungen auRer
Kraft.

Lottstetten, den 02.12.2020

11" Andreas Morasch
Burgermeister

Anlagen

Anlage 1: Interessentenformular (auch online tber Homepage)

Anlage 2: Aufnahmefragebogen/Betreuungsvertrag/Anmeldebestatigung

Anlage 3: Belehrung fiir Eltern und sonstige Sorgeberechtigte gem. §34 Abs.5 S.2
Infektionsschutzgesetz (Merkblatt)

Anlage 4: Belehrung fiir Eltern gem. § 34 Abs. 5 Satz 2 Infektionsschutzgesetz

Anlage 5: arztliche Bescheinigung

Anlage 6: Nachweis Uber Durchfihrung der Impfberatung

Anlage 7 : Schweigepflichterklarung

Anlage 8: Einverstandniserklarung, dass Kind alleine nach Hause geht

Anlage 9: Einverstandniserklarung zur Abholung durch andere Begleitpersonen

Anlage 10: Datenschutzrechtliche Information

Anlage 11: Einverstandnis Uber Aufnahmen zur Dokumentation des Kindes
Anlage 12: Einverstandnis Uber Veréffentlichung von Aufnahmen in den Medien
Anlage 13: Einverstandnis zur Teilnahme an Ausfliigen

Anlage 14: Bankeinzugserméachtigung fiir die Kindergartengebuhr

Hinweis gemal § 4 Abs. 4 der Gemeindeordnung:

Eine etwaige Verletzung von Verfahrens- oder Formvorschriften der Gemeindeordnung
Baden-Wirttemberg (GemQ) oder auf Grund der GemO beim Zustandekommen dieser
Satzung wird nach § 4 Abs. 3 GemO unbeachtlich, wenn sie nicht schriftlich innerhalb eines
Jahres seit der Bekanntmachung dieser Satzung gegenuber der Gemeinde geltend gemacht
worden ist; der Sachverhalt, der die Verletzung begrinden soll, ist zu bezeichnen. Dies gilt
nicht, wenn Vorschriften tber die Offentlichkeit der Sitzung, die Genehmigung oder die
Bekanntmachung der Satzung verletzt worden sind.

Lottstetten, den 02.12.2020

Andreas Morasch
Blrgermeister



